重庆文理学院

教学督导委员会办公室

院督〔2023〕8号

关于开展本学期教学督导暨
听课任务完成情况检查的通知

校内各单位：

根据《重庆文理学院教学督导管理办法》（重文理教〔2016〕45号）、《重庆文理学院课堂教学质量评价管理办法(修订)》（重文理教〔2018〕15号）和《重庆文理学院听课制度（修订》（重文理教〔2021〕73号）规定，学校拟将开展本期二级学院教学督导工作和各级各类人员听课任务完成情况检查，现将有关事宜通知如下：
一、检查内容

1.学院督导工作计划执行及完成情况；
2.各类人员听课任务完成情况；
3.教师教学同行评价和自我评价开展情况；
4.新教师教学指导和帮扶；
5.专项督导完成情况。

二、工作安排
（一）第一阶段：单位自查

1.学院开展督导工作总结。各二级学院根据学校督导工作要点和二级教学督导工作计划，全面梳理各项督导工作开展情况，撰写学院教学督导工作总结，总结中应包括本期督导工作主要成效、特色或亮点、存在的问题及改进措施等；
2.收集汇总听课笔记。收集汇总各级各类人员的听课记录，核实听课记录的真实性，如实统计听课节数，填写《2022-2023学年第二学期听课完成情况汇总表》（附件1）；
3.填报教学评价结果。整理同行评价和自我评价活动过程记录材料，分别填写《2022-2023学年第二学期教师课堂教学质量同行评教结果汇总表》（附件2）和《2022-2023学年第二学期教师课堂教学质量自我评价结果汇总表》（附件3）；
（二）第二阶段：学校抽查
教学督导办公室组织校级督导委员对二级学院督导工作和听课完成情况进行现场抽查，抽查时间6月14-16日。具体抽查安排见《二级学院教学督导工作及听课完成情况检查安排表》（附件4）。
学院接受现场抽查需准备材料：
1.学院督导计划和总结，督导工作过程材料；
2.学院听课完成情况汇总表及相关领导和教师听课笔记；
3.同行评教结果汇总表和相应支撑材料，自我评价汇总表；
4.新教师指导记录和新教师听课笔记；
5.专项督导工作方案和工作过程材料；

三、材料报送与要求

（一）材料报送
1.教学服务部门
根据《重庆文理学院听课制度（修订》（重文理教〔2021〕73号）文件要求需完成听课任务的教学服务部门相关领导和教师，按部门统一提交听课笔记和《2022-2023学年第二学期听课完成情况汇总表》；
2.二级学院
学院需提交《2022-2023学年第二学期听课完成情况汇总表》，《重庆文理学院教师课堂教学质量同行评教结果汇总表》，《重庆文理学院教师课堂教学质量自我评价结果汇总表》和教学督导工作总结，不必提交教学督导和教师听课笔记。学院听课笔记按照教学档案管理相关规定，分类整理，妥善保存；
以上汇总表和工作总结纸质版签字盖章后于6月16日前报送恪勤楼218，电子版发至邮箱462753235@QQ.com。

特此通知

附件：
1. 2022-2023学年第二学期听课完成情况汇总表

2. 2022-2023学年第二学期教师课堂教学质量同行评教结果汇总
3．2022-2023学年第二学期教师课堂教学质量自我评价结果汇总表
4. 二级学院教学督导工作及听课完成情况抽查安排表
5. 二级学院教学督导工作及听课完成情况抽查记录表

                             教学督导委员会办公室

                               2023年6月5日
附件1
2022-2023学年第二学期听课完成情况汇总表

单位名称（盖章）：                          负责人（签字）：
	序号
	姓  名
	听课身份
	应听/巡课节数
	实际听课节数
	备注

	
	
	教务处及二级学院中干
	≥8
	
	

	
	
	学生工作 处、人事处和团委中干
	≥6
	
	

	
	
	二级学院教学办、学工办主任
	≥6
	
	

	
	
	教 务处、学生工作处、人事处、团委各科科长不
	≥4
	
	

	
	
	二级学院系（教研室）主任
	≥8
	
	

	
	
	学院督导委员
	≥6
	
	

	
	
	青年教师指导教师
	≥4
	
	

	
	
	新进教师（第1年）
	≥15
	
	

	
	
	新进教师（第2年）
	≥10
	
	

	
	
	新进教师（第3年）
	≥6
	
	

	
	
	辅导员
	≥48
	
	

	
	
	其他
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


填表人：                                      时间：
注：1.听课身份及应听课节数参考《重庆文理学院听课制度（修订）》（重文理教〔2021〕73号）;
2.身份重复的听课节数要求就高不就低，不重复累计。
附件2
2022-2023学年第二学期教师课堂教学质量同行评教结果汇总表
学院名称（盖章）：                                   负责人签字：
	序号
	教师姓名
	评价课程名称
	综合得分
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3
2022-2023学年第二学期教师课堂教学质量自我评价结果汇总表
学院名称（盖章）：                          负责人签字：
	序号
	教师姓名
	职  称
	自评得分
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件4
二级学院教学督导工作及听课完成情况抽查安排表

	组 别
	单  位
	检查人员
	地点
	备注

	一组
	人工智能学院
马克思主义学院
数学与大数据学院
	司桂松
陈天培

王  蕾
曾  淼
	知津楼C104
	1.每组检查人员的第1个为本组组长，负责协调本组检查工作的安排和落实；
2.检查工作定于6月14-16日完成，各组自行协调具体检查。

	
	
	
	知津楼C205
	

	
	
	
	知津楼C303
	

	二组
	教育学院
体育学院
文化与传媒学院
	付天贵
高志强

刘希东
凌  伟
	知津楼C403
	

	
	
	
	知津楼C502
	

	
	
	
	知津楼-B512
	

	三组
	美术与设计学院
国际学院/文化遗产学院
药学院
材料科学与工程学院
	王大平
石东平
袁  平
黄  羿
	逸夫美术楼B113
	

	
	
	
	格致楼B211
	

	
	
	
	格物楼C                                                    201
	

	
	
	
	知行楼B210
	

	四组
	外国语学院

电子信息与电气工程学院

智能制造工程学院
	郑士远
何独明

罗  洁
冯燕博
	格术楼C603
	

	
	
	
	格术楼C301
	

	
	
	
	格术楼C401
	

	五组
	土木工程学院

经济管理学院
化学与环境工程学院
	覃海晶
田永酉
郭仿军
陈绪林
	格物楼C603
	

	
	
	
	格物楼C502
	

	
	
	
	格物楼C401
	

	六组

	园林与生命科学学院
音乐学院

旅游学院 
	张祖荣

谢吉容
杜  鹃
秦  杨
	励德楼406
	

	
	
	
	XS-3501
	

	
	
	
	镜湖楼2308
	

	七组
	教学服务部门
	程  华

何云贵
苟本富
	恪勤楼221
	


附件5
二级学院教学督导工作及听课完成情况抽查记录表

学院名称：                        检查人：
	检查内容
	工作开展及完成情况
	备 注

	二级督导计划执行与落实情况
	
	

	听课任务完成与管理


	
	

	同行评价与自我评价
	
	

	新教师指导和帮扶
	
	

	专项督导
	
	

	其他
	
	


